UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THANH MIEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
86: 1691 /KH-UBND Thanh Mién, ngay 19 thang 8 nam 2021
KE HOACH

To chirc tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan
nganh Gido duc va Pao tao huyén Thanh Mién nam 2021

Can ctr Luat Vién chtrc ngay 15/11/2010; Luat sira doi, bd sung mot sd
diéu cta Luat Can bo, cong chie, Luat vién chire ngay 25/11/2019; Luat Giado
duc ngay 14/6/2019; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién churc; Thong tu sO
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu ban hanh Quy ché vé t6 chirc
thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hoic
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Thong tu sd 32/2018/TT-
BGDDT ngay 26/12/2018 cia B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Chuong trinh
Gio duc pho thong;

Can cu Quyet dinh s6 44/2020/QP- UBND ngay 10/9/2020 cia UBND
tinh Hai Duong vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché,
can b, cong chuc, vién chirc, lao dong hop dong 68/2020/ND-CP trong cac co
quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap; hoi, quy cap tinh va
nguoi gilt chirc danh, chirc vu tai doanh nghi€p c6 von nha nuéc thuoc UBND
tinh quan ly;

Thyc hién K& hoach s6 2836/KH-UBND ngay 06 thang 8 ndm 2021 cua
UBND tinh Hai Duong vé viéc t6 chirc tuyén dung giao vién va nhan vién ké
todn cac co sé gido duc cong 1ap nganh Gido duc - Pao tao nam 2021;

UBND huyén Thanh Mi¢n ban hanh Ké hoach to chutc tuyén dung gido
vién va nhan vién ké toan nganh Giao duc - Pao tao huyén Thanh Mi¢n nam
2021, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Viéc tuyén dung gido vién, nhan vién ké toan nganh Gido duc va Pao tao
huyén (cac trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS, Trung tdm Gido duc nghé nghiép
— Giao duc thuong xuyén) nham tiép tuc tuyén dung du chi tiéu bién ché vién
chtrc gido vién, nhan vién ké toan duoc giao; chon nhirng nguoi c6 du diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh dé bd sung, tao ngudn nhan lyc chit luong cho nganh
Gido duc va bao tao cua huyén.

2. Yéu ciu

- Phai can ctr vao yéu cau nhiém vu, vi tri viéc lam va chi tiéu sd lugng nguoi
lam viéc duoc giao cua timg trudng dé tuyén dung nhimg nguoi bao dam chat



luong, du didu kién va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép theo vi tri viéc 1am cta
gi4o vién va nhan vién ké toan can tuyén dung;

- Viéc tuyén dung gido vién, nhan vién ké toan phai thuc hi¢n cong khai,
minh bach, céng bing, khach quan va ding quy dinh cua phép luat, bao dam 6n
dinh co so.

II. NOI DUNG

1. Phuwong thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan duoc thuc hién thong qua
hinh thtrc xét tuyén theo vi tri viéc lam can tuyén cua timg don vi.

2. Pham vi tuyén dung

Tuyén dung vién chirc & vi tri viéc lam 13 gido vién, nhan vién ké toan ¢
cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén (GDNN-GDTX).

3. Piéu kién, tiéu chuin

a) Diéu kién, tiéu chuan chung:

Nguoi dang ky du tuyén phai c6 du diéu kién vé pham chét dao duc, trinh
do chuyén mon, nghiép vu, nang luc theo yéu cau vi tri viéc 1am can tuyén dung
va c6 du diéu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai Picu 22 Luat Vién chc.

b) Piéu kién, tiéu chuan cy thé:

- Béi véi gido vien Mam non: ¢6 bang tét nghiép Cao dang su pham Mam
non tro 1én;

- Péi vai giao vién Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Trung tam GDNN-GDTX:
co béng Dai hoc su pham trd Ién thudc nganh dao tao giao vién;

- P6i v6i nhan vién Ké toan: c6 bang tét nghiép Cao dang trd 1én thudc
nganh, chuyén nganh Ké toan; Kiém toan; Tai chinh; Tai chinh - ngan hang;

Pbi voi nhitng ngudi du tuyén vao vi tri viéc lam gido vién ngoai ngi:
cap Tiéu hoc, THCS phai c6 ning luc ngoai ngit tiéng Anh tdi thiéu tuong
duong bac 4 theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac ciia Viét Nam.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén vao vi tri viée 1am 13 gido vién cac
truong Tiéu hoc, THCS, Trung tim GDNN-GDTX ma khong cé béng dai hoc
tr¢d 1€n thudc nganh dao tao su pham, thi phai cé béng dai hoc tr¢ 1én c6 chuyén
nganh phtl hop va phai c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham.

4. Chi tiéu va co cau thi tuyén

Tuyén dung s gido vién con thiéu & cidc mén hoc theo Chuong trinh cia
B0O Giao duc va Pao tao va tuyén dung nhan vién K& toan con thiéu trong chi
tiéu bién ché dugc Uy ban nhan dan tinh giao nim 2021 cho céc co s& gido duc
cong lap.



5. Tham quyén tuyén dung

Uy ban nhéan déan huyén t6 chic tuyén dung sau khi duoc cap c6 tham quyén
tham dinh phé duyét ) luong chi ti€u duoc tuyén dung theo vi tri viéc lam con
thiéu trong chi tiéu bién ché duoc giao nim 2021.

6. N6i dung va hinh thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung gido vién, nhan vién ké toan duge thuc hién theo hinh thirc
xét tuyén, qua 2 vong:

a) Vong 1: kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
yéu cau vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg du thi ngudi du tuyén duoc tham
du vong 2.

b) Vong 2: thi mén nghiép vu chuyén nganh.

- Péi v6i tuyén dung gido vién, nhan vién ké toan cac truong Mam non, Tiéu
hoc, THCS t6 chirc thi viét:

+ Noi dung thi: kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép ctia nguoi dy
tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

+ Thoi gian thi 180 phut. Thang diém: 100 diém.

- Péi v6i tuyén dung gido vién Trung tdm GDNN - GDTX t6 chirc thi
thuc hanh:

+ Noi dung thi: nguoi du thi true tiép 18n 16p giang mét tiét hoc (chwong
trinh 16p 10 hodc I6p 11) theo chuong trinh gido duc phd thong do Bo Giao duc
va DPao tao quy dinh.

+ Thoi gian thi 45 phat. Thang diém: 100 diém.

7. Xac dinh nguoi tring tuyén

Thuc hién theo Piéu 10 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu.

8. Quy trinh, thoi gian t6 chirc tuyén dung

8.1. X4y dung ké hoach, xac dinh chi tiéu, co ciu tuyén dung

Céc truong can ¢l vao chi tiéu bién ché duoc giao nam 2021 va s6 lugng vién
chire hién c6 dé bao céo chi tiéu, co cau gido vién va nhan vién ké toan can tuyén.

8.2. Tham dinh va phé duyét chi tiéu, co’ cAu thi tuyén

Uy ban nhan dan huyén tong hop, xdy dung Ké hoach tuyén dung gido vién,
nhan vién ké toan nam 2021 cua cac don vi can tuyén theo dung quy dinh va giri vé
S& Noi vu. HO so gt S6 No1 vy thAm dinh, gé)m:

- Cong van cua Uy ban nhan dan huyén dé nghi S& No6i vu phé duyét chi
tiéu tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan;

- K& hoach tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan cac truong Mam non,
Tiéu hoc, THCS, Trung tim GDNN-GDTX;

- Céc biéu miu xac dinh nhu ciu can tuyén dung gido vién va nhéan vién ké
toan d6i voi cac truong, trung tam.



8.3. Thong bao tuyén dung

UBND huyén cin cr vao co cau gido vién va chi tiéu nhan vién ké toan
duoc phé duyét va ké hoach tuyén dung ctia huyén, t6 chirc thong bao trén Bao
Hai Duong it nhat mot 1an; dong thoi ding tai trén trang dién tir cia UBND
huyén; niém yét cong khai tai tru s 1am viéc ciia céc truong ¢ chi tidu tuyén
dung trong thoi gian nhan Phiéu diang ky du tuyén. Noi dung thong bao thuc
hién theo Khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh phi. Thoi
gian thong bio vao ngay 25/8/2021.

8.4. Phiéu diing ky du tuyén

a) Phiéu ding ky du tuyén theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP cua Chinh phu.

b) Pia diém ndp Phiéu ding ky dy tuyén:

Nguoi ding ky du tuyén ndp phiéu truc tiép hoic theo dudng buu chinh
Phiéu diang ky du tuyén tai don vi c6 chi tiéu tuyén dung hoic tai phong Noi
vu huyén.

¢) Thoi gian ndp phiéu dang ky du tuyén: tir ngdy 25/8/2021 dén hét ngay
23/9/2021.

d) Thanh 1ap T6 tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén tai cac don vi c6 chi
tiéu tuyén dung va Phong Noi vu dé tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo diing
quy dinh (truede ngay 25/8/2021). Phong No6i vu nhan, tong hop phiéu ding ky
du tuyén do cac don vi nhan va nop.

8.5. Thanh lap Hoi ddng xét tuyén

- Thanh phan Hoi déng xét tuyén ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Ho1 dé)ng: Chu tich hoac Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén;

+ Cac Phé Chu tich Hoi dong gdm: Trudng Phong Noi vu, Truong phong
Giao duc va Pao tao va nguoi ding dau hodc cip phod cua ngudi dimg dau cac
don vi ¢ chi tiéu tuyén dung;

+ Mot Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 cong chirc phong Noi vy;

+ Cac Uy vién khac 1a cong chirc cua cac phong chuyén mén c6 lién quan
thudc Uy ban nhan din cép huyén.

- V& nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng, cac thanh vién Ho1 déng va cac
Ban giup viéc ctua Hoi dong xét tuyén thuc hién theo Quy ché t6 chirc thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chitc ban hanh kém theo Théng tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B Noi vu;

- Thoi gian thanh 1ap Hoi dong xét tuyén vién chitc ngay 24/9/2021.



8.6. Thanh 1ap Ban giam sat

- Chu tich UBND huyén thanh 1ap Ban giam sat ky tuyén dung gido vién
va nhan vién ké toan tai cac truong MaAam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé, Trung
tam GDNN-GDTX; Truong ban 1a dai di¢n Lanh dao UBND huyén, cac thanh
vién 1a dai dién 1anh dao mot s6 phong chuyén mon thuoc UBND huyén.

- Thoi gian thanh 13p Ban Giam sat: ngay 25/8/2021.

8.7. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén va cic Ban giup
viéc Hoi dong xét tuyén vién chire

Can ct nhi€ém vu, quyén han, Ho1 déng xét tuyén vién chtrc thanh 13p Ban
kiém tra Phiéu ding ky du tuyén dé tién hanh kiém tra vé diéu kién, tiéu chuan
cua thi sinh trong Phiéu dang ky du tuyén (truéc ngay 26/9/2021) va quyét dinh
thanh 1ap cac Ban giup viéc cua Hoi dong quy dinh tai Quy ché to chirc thi
tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chire, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong tu sd
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo Noi vu (Ban dé thi, Ban coi thi, Ban
chdam thi, Ban phdch...).

9. To chirc xét tuyén

9.1. Kiém tra Phiéu ding Ky du tuyén (vong 1)

Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén tién hanh kiém tra vé diéu kién, tiéu
chuan cta nguoi du xét tuyén; tong hop danh sach thi sinh da diéu kién tiéu
chuan dugc dy vong 2 dé bao cao Hoi dong xét tuyén vién chitc. Thoi gian thuc
hién xong trudc ngay 01/10/2021;

Hoi dong xét tuyén vién chirc hop théng nhat danh sach nhitng ngudi du
diéu kién xét tuyén tham du vong 2.

9.2. Thi viét mén nghiép vu chuyén nganh (vong 2)

Thi viét mon nghiép vu chuyén nganh (vong 2) dbi véi ngudi du tuyén vi
tri viéc lam gido vién va nhan vién ké toan cac truong MAam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s¢. Cu thé:

a) Hoi dong xét tuyén vién chirc gtri thong bao cho thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan dy thi vong 2, thong bao cu thé vé thoi gian, dia diém to6 chuc 6n tap
(néu c6); thoi gian, dja diém lam thi tuc thi; thu 18 phi thi; thoi gian, dia diém t6
chtrc thi viét mén nghiép vu chuyén nganh cho thi sinh di diéu kién dy thi. Thoi
gian gui thong bao ngay 04/10/2021.

b) T6 chirc on tap: trude ngay 10/10/2021.

c) Hoi dong xét tuyén vién chirc niém yét danh sach thi sinh theo sé bao
danh va theo phong thi. Thoi gian vao ngay 15/10/2021.

d) Khai mac ky thi: thuc hién theo Piéu 14 Quy ché to chirc thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang



chtrc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-
BNV cta Bo N6i vu. Thoi gian thue hién vao 14 gio ngay 16/10/2021.

d) T6 chirc hop Ban coi thi dé thong nhat viéc bd tri sip xép phong thi,
viéc to chirc thi thue hién theo cac DPiéu 15, Diéu 16, Piéu 17 Quy ché to chuc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Théng tu sd
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Nai vu.

e) To chtc thi viét mon nghiép vu chuyén nganh: thoi gian vao sang ngay
17/10/2021 (Chu Nhat).

f) Cham thi viét mon nghiép vu chuyén nganh:

T6 chtc chim thi viét mon nghiép vu chuyén nganh tir ngay 18/10/2021
dén 23/10/2021; thong bao cho cac thi sinh két qua cham thi ngay 25/10/2021,
nhan don phic khao tir ngay 25/10/2021 dén hét ngay 08/11/2021; chdm phuc
khao tir ngay 09/11/2021 dén ngay 11/11/2021 va thong bao két qua chAm phuc
khao ngay 12/11/2021.

9.3. Thi thwe hanh (vong 2)

Trung tim GDNN-GDTX t6 chtrc thi thuc hanh ddi véi tuyén dung gido
vién tir ngdy 18/10/2021 va thong bao cho céc thi sinh két qua thi trudc ngay
25/10/2021.

9.4. Quyét dinh cong nhin két qua xét tuyén

Chu tich Hoi dong xét tuyén vién chitc bao cao ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh cong nhan két qua xét
tuyén. Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét két qua tuyén dung va gui
thong bao cong nhan két qua trang tuyén t6i nguoi du tuyén tir ngay 15/11/2021
dén trude ngay 20/11/2021.

9.5. Nhan ho so clia ngudi tring tuyén

Ngudi trang tuyén ndp ho so trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay thong
béo cong nhan két qua tring tuyén.

Sau khi nhan day du hd so va kiém tra ho so clia nguoi tring tuyén, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén ra Quyét dinh tuyén dung vién chtc trudc ngay
31/12/2021; cac truong thuc hién ky hop dong lam viéc dbi voi nguodi duoc
tuyén dung theo quy dinh tir thang 01 nam 2022.

1. KINH PHi THU'C HIEN

1. Nguon kinh phi

Ttr nguon 18 phi do nguoi dang ky thi tuyén ndp theo quy dinh tai Thong
tu 86 228/2016/TT- BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh va ngan sach nha
nudc dam.

2. Ché dp chi: Thuc hién theo ché d6 tai chinh quy dinh hién hanh.



IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hoi dong xét tuyén

Chiju trach nhiém T6 chuc tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan
nganh Gido duc va Pao tao huyén Thanh Mién nim 2021 theo ding Quy ché vé
t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chtc ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ctia Bo Noi vu.

2. Phong N¢i vu huyén c6 trach nhiém

- Gitp Uy ban nhan dan huyén chu tri, phbi hop véi cac co quan, don vi
c6 lién quan xay dung ké hoach tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan, thim
dinh chi tiéu can tuyén tai cac don vi truong trong toan huyén; giup Uy ban nhan
dan huyén thanh 1ap Hoi déng xét tuyén & céc trudng c¢6 nhu ciu tuyén dung;

- Cong khai chi tiéu, co cdu, nganh nghé, diéu kién dy tuyén trén trang théng
tin cua Uy ban nhan dan huyén; chiu trach nhi¢m vé chi tiéu bién ché can tuyén;

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan, giup Uy ban nhan
dan huyén va Hoi déng xét tuyén trién khai, huéng dan, tham dinh, kiém tra viéc
xét tuyén cua cac don vi;

- Lap dy tru kinh phi phuc vu ky tuyén dung;

- Thiét 1ap cac loai van ban, bién ban, danh sach ngudi da diéu kién xét
tuyén dé niém yét cong khai tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién tir cia
Uy ban nhan dan huyén ... va thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh;

- Hoan thién ho so tring tuyén, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén
Quyét dinh tuyén dung.

3. Phong Giao duc va Pao tao huyén c6 trach nhiém

- Phéi hop v6i phong Noi vu huyén huéng dan céc truong to chic thyc
hién ndi dung Ké hoach nay; chiu trach nhiém vé co cau doi ngill gido vién tai
cac vi tri xét tuyén;

- Phéi hop véi phong Noi vu huyén t6 chirc 6n tip (néu c¢d) cho thi sinh
du diéu kién tham du vong 2, tong hop dé nghi giai quyét cac vudng mic phat
sinh trong qué trinh td chirc thuc hién;

- Chuén bj lyc luong va céac diéu kién dé to chirc cac ndi dung xét tuyén.

4. Cac co quan, don vi co lién quan

- Pai phat thanh huyén: Can cir K& hoach tuyén dung da duoc phé duyét,
thong bao cong khai trén Pai phat thanh huyén vé diéu kién, tiéu chuan, chi tiéu, co
ciu can tuyén, thoi gian nhan phiéu diang ky du tuyén, thoi gian t6 chire xét tuyén.

- Phong Tai chinh - Ké hoach: Phdi hop v6i phong Noi vu xdy dung du
toan kinh phi va b tri kinh phi thyc hién ky tuyén dung gido vién va nhan vién
ké toan nganh Gido duc va bao tao huy¢n Thanh Mién nam 2021 theo quy dinh.



- Cong an huyén: Xay dung ké hoach, bd tri luc luong dam bdo an toan
tuyét d6i cho ky xét tuyén.

5. Cac don vi treong hoc:

Can ctr vao chi tiéu bién ché dugc giao ndm 2021; sb vién chtrc hién c6 dé
xac dinh nhu cau tuyén dung, dé nghi chi tiéu, co cu tuyén dung. Hiu truéng
cac truong MAam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé, Gidm ddc Trung tam GDNN-
GDTX phai chiu trach nhi¢m tinh chinh xéc céc s6 liéu bao céo.

Trén day 1a Ké hoach T6 chirc tuyén dung gido vién va nhan vién ké toan
nganh Gido duc va Pao tao huyén Thanh Mién nam 2021. Yéu cau thu trudng
cac co quan, don vi c6 lién quan; Hi€u truong cac trudong MaAam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co so, Giam dbc Trung tim GDNN-GDTX huyén nghiém tuc trién
khai thuc hién; trong qua trinh t6 chtre, thuc hién néu gap vudng méc dé nghi
phan anh vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Noi vu)./.

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S6' Noi vu (dé tham dinh);

- BTV Huyén uy (Dé béo c4o);

- Thuong tryc HPDND huyén;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Céc co quan, don vi lién quan;

- Cac don vi su nghiép giao duc;

- Luu: VT, NV (02b).

“Whir Van Cuc
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